QUY TRINH HQC VU

STT Danh muc Doi twgng/Pidu kién Hb so kém theo Quy trinh thywc hién
- Sinh vién xin cép bang diém tir ndm . o .
o B 2005 trd vé trude Sinh vién lién hé phong Pao tao
1 |Cap bang diém

- Sinh vién xin cdp bang diém tir nim
2005 tré vé sau

Sinh vién lién hé van phong Khoa

Chinh sira thong tin

- Sinh vién can chinh sira cac thong
tin sau:

- Ho va tén cha, me;

- Phuong/ x4, huyén;

- Dia chi ho khau thudng tra (ddi véi

B1: Sinh vién dang nhép vao tai khoan trén
website:
http://iuh.edu.vn/sinhvien/chinhsuathongtin;
B2: Tién hanh diéu chinh cac thong tin cin
chinh stra;

2 (Sinh vién tu diéu chinh) sinh vién chwa tot nghiép) B3: Kiém tra lai thong tin lan cudi;
B4: Nhan nut "Luu";
B5: Sinh vién kiém tra thong tin da chinh sira
trén website:
www.iuh.edu.vn/sinhvien/chinhsuathongtin;
Sinh vién can chinh sira cac thong tin |- Pon xin chinh  |B1: Sinh vién lam don theo mau ndp vé phong
sau: sua thong tin; Pao tao;
Chinh sira thong tin - Ho va tén; - Ban sao gidy B2: Phong Pao tao tong hop, kiém tra va thuc
3 |(Phong Pao tao diéu - Ngay, thang, ndm sinh; khai sinh. hién chinh sirq; )
chinh) - Noi sinh; B3: Sau 01 tuan sinh vién kiém tra thong tin da
- Gidi tinh. chinh stra trén:
www//iuh.edu.vn/sinhvien/chinhsuathongtin;
Sinh vién: - Don xin nghi hoc |B1: Sinh vién lam don theo mau trinh ky tai
- Thuc hién nghia vu quén su; tam thoi; khoa quan ly;
- Bi bénh hodc tai nan budc phai diéu |- Ban gdc Bang B2: Sinh vién chuyén ndp hd so vé phong Dao
tri thoi gian dai ¢ gidy xac nhan ctia [ghi két qua hoc  |tao;
co quan y té; tap; B3: Phong Dao tao xem xét va ra quyét dinh
- Vi nhu cau ca nhan: Truong hop trinh Ban Gidm Hi¢u duyét;
nay, sinh vién phai hoc it nhét 1a 1 B4: Sau 01 tudn ké tir ngay nhan don sinh vién
Pon xin nghi hoc tam hocky & tru@g, khéng roi vao céf: dén phong Pio tao nhan quyét dinh.
4 thoi trudmg hop bi bude thdi hoe quy dinh
tai diéu 16 cta quy che va phai dat
diém TBCTL > 2,0 (ap dung cho dao
tao theo hoc ché tin chi) hodc diém
trung binh chung céc hoc phan tinh tir
dau khoa hoc > 5,0 (ap dung cho dao
tao theo hé nién ché)
- bBai véi sinh vién c6 quyét dinh nghi |- Pon xin nhap B1: Sinh vién lam don theo mau trinh ky tai
hoc tam thoi dén thoi han tro lai hoe  [hoc tro lai; khoa quén ly (dinh kém theo quyét dinh nghi
tap; - Ban sao bo hoc tam thoi);
- Sinh vién phai lam don gui vé Quyét dinh nghi  [B2: Sinh vién chuyén nop hd so vé phong Pao
5 |Don xin nhap hoc tré lai truong it nhét mot thang trudce khi bét |hoc tam thoi; tao;

dau hoc ky mai.

B3: Phong Pao tao xem xét va ra quyét dinh
trinh Ban Gidm Higu duyét;

B4: Sau 01 tuan ké tir ngay nhan don sinh vién
dén phong Pao tao nhan quyét dinh.




STT Danh muc Doi twgng/Pidu kién Hb so kém theo Quy trinh thwe hién
Sinh vién c6 nhu cau - Pon xin théi hoc;|B1: Sinh vién 1am don theo mau trinh ky tai

-Ban gbc Bang  |khoa quan ly;
ghi két qua hoc B2: Sinh vién chuyén nop hd so vé phong Dao
tap; tao;

6 [Don xin thdi hec - Ban sao Gidy B3: Phong Péo tao xem xét va ra quyét dinh
CMND c6 cong  |trinh Ban Giam Hiéu duyét;
chung. B4: Sau 01 tuin ké tir ngay nhan don sinh vién

dén phong Pao tao nhan quyét dinh.

Pon xin chuyén

nganh/Chuyén Co sé

Sinh vién: Truong hop chuyén nganh
hoc hodc chuyén giita cac co s& trong
truong phai hoi ty cac diéu kién:

- Piém diu vao twong duong véi
nganh chuyén dén hoic co s chuyén
dén, c6 cung khdi thi;

- Chi dwoc chuyén vao ddu nim hoc
ctia nam hoc thir hai (d6i v6i hé tin
chi);

- Chi dugc chuyén vao dau hoc ky 1
nam hoc thtr 1 (d6i v6i hé nién ché).

- Pon xin chuyén
nganh;

- Ban gdc Bing
ghi két qua hoc
tap;

B1: Sinh vién lam don theo mAu trinh ky tai
khoa quan ly/Phong giao vu co sd;

B2: Pugc su ddng ¥ ciia khoa xin chuyén di va
khoa chuyén dén;

B3: Sinh vién chuyén ndp hd so vé phong Dao
tao;

B4: Phong Pao tao xem xét va ra quyét dinh
trinh Ban Giam Hi¢u duyét;

B5: Sau 01 tuin ké tir ngay nhan don sinh vién
dén phong Pao tao nhan quyét dinh;

Pon xin chuyén truong

Sinh vién dugc chuyén truong hoi tu
cac diéu kién sau:

- Trong thoi gian hoc tap, néu gia
dinh chuyén noi cu tra hodc sinh vién
¢6 hoan canh kho khan, can thiét phai
chuyén dén truong gin noi cu tra cua
gia dinh d8 thuén loi trong hoc tép;

- Xin chuyén dén truong cé cing
nganh hodc thudc nhom nganh véi
nganh dao tao ma sinh vién dang hoc;
- Pugc su dong y cua hiéu trudng
truong xin chuyén di va truong xin
chuyén dén;

- Khéng dwgc phép chuyén truong
trong cac truwdong hgp sau:

+ Khong trang tuyén hodc c¢6 két qua
thi thap hon diém tring tuyén cua
trudng xin chuyén dén;

+ Nam ngoai viing tuyén quy dinh
clia truong xin chuyén dén;

+ La sinh vién nim nhét va nam cudi;
+ Sinh vién dang trong thoi gian bi ky
luat tr canh cao tro 1én;

- Pon xin chuyén
truong;

- Ban gdc Béng
ghi két qua hoc
tap;

- Ban sao gidy bao
nhép hoc;

- Binh kém cac
gidy to lién
quan,....

B1: Sinh vién lam don theo mau va lién hé
truong xin chuyén dén xin y kién tiép nhan;
B2: Sinh vién chuyén ndp hd so vé phong Dao
tao;

B3: Phong Pao tao xem xét va ra quyét dinh
trinh Ban Giam Hi¢u duyét;

B4: Sau 01 tuin ké tir ngay nhan don sinh vién
dén phong Pao tao nhan quyét dinh.




STT

Danh muc

Doi twgng/Pidu kién

Hb so kém theo

Quy trinh thwe hién

Sinh vién:

- Pon xin chuyén

B1: Sinh vién lam don theo mau trinh ky tai

- b4 hét han hoc tdp ma khong du hé dao tao; khoa quan ly;
diéu kién tt nghiép; - Ban gdc Bang B2: Sinh vién chuyén nop don vé phong Dao
Pon xin chuyén bac dao |- Khong trong tinh trang bi dinh chi. |ghi két quahoc  |tao;
o tao tap; B3: Phong Dao tao xem xét va ra quyét dinh
) trinh Ban Gidm Higu duyét;
B4: Sau 01 tuin ké tir ngay nhan don sinh vién
dén phong Pao tao nhan quyét dinh
Sinh vién: - Pon xin chuyén |B1: Sinh vién 1am don theo mAu trinh ky tai
- Puoc chuyén bac dao tao; diém; khoa quan 1y xac nhéan tinh chuyén moén;
- Pugc chuyén 16p (hé nién ché); - Ban gbc Bang B2: Sinh vién chuyén ndp hd so vé phong Dao
- Pugc chuyén truong; ghi két qua hoc tao;
10 |Pon chuyén diém - Pugc chuyén nganh; tap; B3: Phong Pao tao xem xét va duyét chuyén
- Hoc cung luc hai chuong trinh. - Chuong trinh dao|diém;
Mén xin dwoc xét chuyén diém phai  |tao khoa méi B4: Sinh vién kiém tra két qua trén website:
¢6 cung tén mén, ndi dung, khbi (khoa cung cip). |http://iuh.edu.vn/sinhvien/ketquahoctap

lwong va cdu tric kién thirc bang hodc




